ZARZADZENIE NR 7
Dyrektora tédzkiego Zaktadu Ustug Komunalnych
z dnia 28 lutego 2017 r.

w sprawie : wprowadzenia uproszczen w ewidencji pozostatych srodkéw trwatych o charakterze
wyposazenia w £édzkim Zaktadzie Ustug Komunalnych

Na podstawie regulacji okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. ( tekst
jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 289 ze zm.) wprowadzam stosowanie uproszczen ewidencyjnych w
ramach przyjetej polityki rachunkowosci.

§1.

Pozostate srodki trwate o charakterze wyposazenia o wartosci od 50,00 do 499,99 zt nalezy objgé
pozabilansowa ewidencjg ilosSciowg prowadzong w programie ,,Macrologic ERP- Logistyka” w Dziale
Administracyjnym.

§2.
Pozostate srodki trwate o charakterze wyposazenia o wartosci do 49,99 zt nie podlegajg ewidencji
ilosciowej.

§3.

Bez wzgledu na wartos¢ ewidencjg iloSciowg nalezy objac¢ sktadniki majgtkowe:

meble (szafy, krzesta, fotele, stoty, biurka, przyborniki do biurek, regaty, pétki, komody, itp.),
urzadzenia elektryczne (czajniki elektryczne, telefony stacjonarne, maszynki do liczenia, odkurzacze,
grzejniki elektryczne, radioodbiorniki, wentylatory) pozostate wyposazenie (drabiny, namiot
ogrodowy, parasol ogrodowy)

§4.
Bez wzgledu na wartosc¢ nie podlegajg ewidencji ilosciowej:

1. drobne sktadniki majatku: kwietniki, firany, zastony, zaluzje, karnisze, rolety, zyrandole, lampy
wiszgce, kinkiety, lustra,donice, naczynia kuchenne, zastawy stotowe, obrusy, butle gazowe, gasnice,
kosze na $mieci, zegary $cienne, dziurkacze, zszywacze, kalkulatory, klawiatury, myszy komputerowe,
listwy przepieciowe, przedtuzacze itp.

2. zakupione i zamontowane pozostate srodki trwate o charakterze wyposazenia - przytwierdzone w
sposéb trwaty do $cian, podtég, np. wyktadziny, zlewozmywaki, umywalki, armatura tazienkowa,
bojlery, grzejniki itp.

§5.

W celu ewidencji iloSciowej pozostatych srodkéw trwatych o charakterze wyposazenia w systemie
»Macrologic ERP- Logistyka” ustala sie sposdb nadawania numerdéw indeksu wg wzoru:



W100-200-001 - dla ewidencji ilosciowej, gdzie (w odniesieniu do numerdw indeksu):
W — oznacza pozostate srodki trwate o charakterze wyposazenia (stata),

100- oznacza kategorie (zmienna),

200 - oznacza grupe (zmienna),

001 — oznacza podgrupe (zmienna).

Sktadniki majatku o charakterze wyposazenia niezaliczane do srodkéw trwatych podlegaja ewidencji
iloSciowej w momencie oddania ich do uzytkowania na podstawie dokumentu ,PM - przyjecie
majatku nietrwatego”.

§6.

1. Pozostate srodki trwate o charakterze wyposazenia objete ewidencjg ilosciowg winny byé
przypisane do kazdego pomieszczenia z osobna, oznaczone i ujete w wykazie wyposazenia
ilosciowego.

2. Wykaz wyposazenia ilosSciowego, oprécz numeru pomieszczenia, powinien okresla¢ rodzaj,
ilos¢ sktadnikow wyposazenia, oraz nazwiska i imiona pracownikéw, ktorych pieczy sktadniki
te powierzono. Spis taki, opatrzony pieczecig jednostki organizacyjnej i podpisami oséb
odpowiedzialnych umieszcza sie w widocznym miejscu (w formie wywieszki) w kazdym
pomieszczeniu (wzor — zatgcznik nr 1).

3. Obowigzek nalezytej troski o ochrone sktadnikdw majgtku o charakterze wyposazenia przed
utratg lub zniszczeniem, spoczywa na pracowniku, ktéremu piecze nad tymi sktadnikami
powierzono.

§7.

1. Wszelkie zmiany w stanie wyposazenia danego pomieszczenia biurowego lub innego mogg
nastgpi¢ wyltacznie za wiedzg Dziatu Administracyjnego (za mailowym powiadomieniem —
administracja@I|zuk.lodz.pl).

Zmiany te powinny by¢ odnotowane w wykazie wyposazenia ilosciowego.

2. Dokonywanie przeniesien sktadnikdw majatku o charakterze wyposazenia miedzy
pomieszczeniami z pominieciem wymaganej procedury formalnej jest niedopuszczalne

3. Skutki prawne zwigzane z utratg lub zniszczeniem w wyniku przesunie¢ obcigzajg
pracownikéw, ktdrzy przeniesien takich dokonali.

§8.

Pozostate S$rodki trwate o charakterze wyposazenia nie podlegajace ewidencji ilosciowe],
przydzielone do indywidualnego uzytku pracownika nie wymagajg wykazania w spisie
inwentarzowym. Przy czym obowigzek okazania tego sprzetu komisji inwentaryzacyjnej spoczywa na
pracowniku, pod rygorem odpowiedzialnosci za stwierdzony brak.
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§9.

Pozostate srodki trwate o charakterze wyposazenia, ktore zostaty objete ewidencjg ilosciowg
nalezy inwentaryzowac ilosciowo — bez wyceny — nie rzadziej niz raz na 2 lata.
Odpowiedzialno$¢ za zarzadzenie inwentaryzacji, terminowe i prawidtowe jej
przeprowadzenie ponosi Dyrektor Zaktadu.

Inwentaryzacje pozostatych Srodkéw trwatych o charakterze wyposazenia przeprowadza sie
metoda spisu z natury w oparciu o zarzadzenie nr 21z dnia 16 grudnia 2011 roku Dyrektora
LtZUK.

W przypadku wystgpienia roéznic inwentaryzacyjnych, nalezy wyjasni¢ ich przyczyny
sporzadzajac stosowny protokét. Niezgodnosci wyjasnia komisja inwentaryzacyjna z udziatem
Dyrektora Zaktadu, wystuchujgc osobe ktorej pieczy sktadniki wyposazenia powierzono.

§ 10.

Przedmioty (sktadniki majatku o charakterze wyposazenia) zuzyte bgdz zniszczone w takim stopniu,

ze dalsza ich eksploatacja jest niemozliwa lub niecelowa, a koszt naprawy przekracza wartosc

przedmiotu nowego, nalezy postawi¢ w stan likwidacji ( zatgcznik nr 2)

Likwidacja obejmuje czynnosci:

1.
2.

Komisyjne zbadanie przedmiotéw postawionych w stan likwidacji
Fizyczna likwidacje przedmiotéw

Komisje ds. likwidacji powotuje Dyrektor Zaktadu.

§ 11.

Zmiany w sktadnikach majgtkowych objetych ewidencjg ilosciowg nie podlegajg ksiegowaniu,

poniewaz zostaty odpisane w koszty w dniu zakupu.

§12.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dziatowi Administracyjnemu.

§13.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



