
Zarządzenie Nr 12 

Dyrektora Łódzkiego Zakładu Usług Komunalnych 

Z dnia 19 grudnia 2016 r. 

 

w sprawie: przestrzegania procedur w zakresie zamówień 

 

 

I. Zobowiązuję wszystkich pracowników wykonujących obowiązki w zakresie składania 

zamówień do przestrzegania regulaminów: 

- Regulaminu udzielania zamówień publicznych; 

- Regulaminu udzielania zamówień, których wartość nie przekracza kwoty 30 000 euro; 

wprowadzonych do stosowania Zarządzeniem nr 41 Dyrektora Łódzkiego Zakładu Usług 

Komunalnych z dnia 2 listopada 2009 z późniejszymi zmianami. 

 

II. Przed zakupem komórka zajmująca się zakupem winna wypełnić wniosek o zakup, który 

akceptuje Dyrektor. 

 

III. W zależności od wysokości wartości zakupu: 

1. przy zakupach poniżej 2 500 euro złożenie zamówienia następuje wyłącznie na podstawie 

prawidłowo wypełnionego wniosku przez komórkę wnioskującą i zaakceptowanego przez 

Dyrektora. Komórka zamawiająca powinna sporządzić notatkę służbową, która winna 

zawierać uzasadnienie wyboru oferty, pamiętając, że przy wyborze należy kierować się 

zasadą legalności, celowości, oszczędności i gospodarności wydatku; 

2. przy zakupach o wartości od 2 500 euro i nieprzekraczających 5 000 euro należy wypełnić 

załącznik nr 1; 

3. przy zakupach o wartości od 5 000 euro i nieprzekraczających 30 000 euro należy wypełnić  

załącznik nr 2 a następnie załącznik nr 3; 

4. w przypadku zamówienia powyżej 30 000 euro należy złożyć wniosek o udzielenie 

zamówienia publicznego - wypełnić załącznik nr 4 zgodnie z Regulaminem udzielania 

zamówień publicznych. 

 


