Zarzadzenie Nr 12
Dyrektora tédzkiego Zaktadu Ustug Komunalnych
Z dnia 19 grudnia 2016 r.

W sprawie: przestrzegania procedur w zakresie zaméwien

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wykonujgcych obowigzki w zakresie sktadania
zamoéwien do przestrzegania regulaminow:

- Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych;
- Regulaminu udzielania zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 30 000 euro;

wprowadzonych do stosowania Zarzgdzeniem nr 41 Dyrektora tédzkiego Zaktadu Ustug
Komunalnych z dnia 2 listopada 2009 z pézniejszymi zmianami.

Przed zakupem komdrka zajmujgca sie zakupem winna wypetni¢ wniosek o zakup, ktéry
akceptuje Dyrektor.

W zaleznosci od wysokosci wartosci zakupu:

przy zakupach ponizej 2 500 euro ztozenie zamdwienia nastepuje wytgcznie na podstawie
prawidtowo wypetnionego wniosku przez komdrke wnioskujacg i zaakceptowanego przez
Dyrektora. Komodrka zamawiajagca powinna sporzadzi¢ notatke stuzbowa, ktéra winna
zawiera¢ uzasadnienie wyboru oferty, pamietajgc, ze przy wyborze nalezy kierowad sie
zasadg legalnosci, celowosci, oszczednosci i gospodarnosci wydatku;

przy zakupach o wartosci od 2 500 euro i nieprzekraczajgcych 5000 euro nalezy wypetnic¢
zatgcznik nr 1;

przy zakupach o wartosci od 5000 euro i nieprzekraczajgcych 30 000 euro nalezy wypetnic
zatgcznik nr 2 a nastepnie zatgcznik nr 3;

w przypadku zamoéwienia powyzej 30000 euro nalezy ztozy¢ wniosek o udzielenie
zamowienia publicznego - wypetni¢ zatacznik nr 4 zgodnie z Regulaminem udzielania
zamoéwien publicznych.



