
Zarządzenie Nr 17 
Dyrektora Łódzkiego Zakładu Usług Komunalnych 

z dnia 15 grudnia 2011r. 
 

w sprawie : ochrony danych osobowych  

                  w Łódzkim Zakładzie Usług Komunalnych. 

  

  

Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 

2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 

kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych 

oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać 

urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych 

osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024),  

3. Dyrektywa 95/46/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dn.24.10.1995r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w zakresie przetwarzania danych 

osobowych i swobodnego przepływu tych danych (Dz.U.UEL z 

dn.23.11.1995r. , z późniejszymi zmianami) zarządza się, co następuje: 

 

§ 1. 

1. Wprowadzam w Łódzkim Zakładzie Usług Komunalnych  szczegółowe zasady 

ochrony danych osobowych, opisane w załącznikach do niniejszego 

zarządzenia.  

- Załącznik nr 1 Polityka bezpieczeństwa w systemach informatycznych  

- Załącznik nr 2 Instrukcja zarządzania systemem informatycznym służącym 

do przetwarzania danych osobowych w ŁZUK. 

- Załącznik nr 3 Regulamin przechowywania i ochrony danych osobowych      

w ŁZUK , 

2. Wszystkich pracowników Łódzkiego Zakładu Usług Komunalnych , a w 

szczególności przetwarzających dane osobowe, zobowiązuje się do 

zapoznania z niniejszym zarządzeniem wraz z załącznikami i do 

przestrzegania zawartych w nim zasad. 

3. Osobą odpowiedzialną za zapoznanie wszystkich pracowników a w 

szczególności przetwarzających dane osobowe czynię Administratora 

Bezpieczeństwa Informacji, który prowadzi ewidencję osób zapoznanych z 



obowiązującymi w ŁZUK aktami wewnętrznymi dotyczącymi ochrony danych 

osobowych według wzoru nr 1 do niniejszego Zarządzenia. 

§ 2. 

Przez użyte w treści niniejszego Zarządzenia oraz jego Załączników 
sformułowania należy rozumieć: 

1. ustawa – ustawa z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst 
jedn. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.), 

2. rozporządzenie – rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i 
Administracji z 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania 
danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim 
powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do 
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz. 1024), 

3. dane osobowe - zestaw informacji pozwalających na jednoznaczną 
identyfikację konkretnej osoby w konkretnym środowisku, 

4. zbiór danych osobowych – dane osobowe zgromadzone w 
usystematyzowany sposób, pozwalający na łatwe dotarcie do konkretnej 
informacji, 

5. przetwarzanie danych – wszystkie czynności wykonywane  na danych 
osobowych w tym szczególnie gromadzenie, utrwalania, modyfikacja, 
przechowywanie, usuwanie, przenoszenie, przekazywanie niezależnie od 
formy, w jakiej wykonywane są te czynności, 

6. osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych – wszystkie 
osoby, w tym użytkownicy systemu informatycznego, mające z racji 
wykonywania obowiązków dostęp do danych osobowych. Użytkownikiem 
może być osoba zatrudniona w ŁZUK a także osoba wykonująca pracę na 
podstawie umowy zlecenia lub innej umowy cywilno-prawnej, 

7. administrator danych osobowych (ADO)– Dyrektor ŁZUK, 
8. administrator bezpieczeństwa informacji (ABI)– pracownik zakładu 

wyznaczony przez Dyrektora ŁZUK. 
9. administrator systemu informatycznego (ASI)- pracownik zakładu 

wyznaczony przez Dyrektora ŁZUK. 
10. osoba upoważniona do przetwarzania danych osobowych – osoba 

zatrudniona na podstawie umowy o pracę, umowy zlecenia lub innej umowy, 
osoba odbywającą u administratora danych staż absolwencki, praktykę 
studencką, wolontariat, której nadane zostało przez administratora danych 
upoważnienie do przetwarzania danych osobowych, 

11. użytkownik – rozumie się przez to osobę upoważnioną do przetwarzania 
danych osobowych, której nadano uprawnienia do przetwarzania danych w 
systemie informatycznym, 

12. sieć lokalna – połączenie systemów informatycznych ŁZUK wyłącznie do 
własnych potrzeb przy wykorzystaniu urządzeń i sieci telekomunikacyjnych, 

13. sieć rozległa – należy przez to rozumieć sieć publiczną w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 lipca 2004r. – Prawo telekomunikacyjne (Dz.U. Nr 171, poz. 1800 z 
późn. zm) 

14. system informatyczny administratora danych – sprzęt komputerowy, 
oprogramowanie, dane eksploatowane w zespole współpracujących ze sobą 
urządzeń, programów procedur przetwarzania informacji i narzędzi 
programowych; w systemie tym pracuje co najmniej jeden komputer centralny 
i system ten tworzy sieć teleinformatyczną administratora danych, 



15. identyfikator użytkownika – ciąg znaków literowych, cyfrowych lub innych 
znaków alfanumerycznych jednoznacznie identyfikujący osobę upoważnioną 
do przetwarzania 
danych osobowych w wyznaczonych przez administratora danych osobowych 
obszarach systemu informatycznego administratora danych, 

16. hasło – ciąg znaków alfanumerycznych i specjalnych, znany jedynie osobie, 
której nadano identyfikator użytkownika, 

17. odbiorca danych – rozumie się przez to każdego, komu udostępnia się dane 
osobowe, z wyłączeniem: 

a. osoby, której dane dotyczą, 
b. osoby, upoważnionej do przetwarzania danych, 
c. przedstawiciela, o którym mowa w art. 31a ustawy, 
d. podmiotu, o którym mowa w art. 31 ustawy, 
e. organów państwowych lub organów samorządu terytorialnego, którym 

dane  są udostępniane w związku z prowadzonym postępowaniem; 
18. serwisant – firma lub pracownik firmy zajmującej się sprzedażą, instalacją, 

naprawą i konserwacją sprzętu komputerowego. 

 

§ 3. 

 

1. Przetwarzanie danych osobowych w ŁZUK wynika z realizacji zadań 

statutowych. 

2. Przetwarzanie danych osobowych może odbywać się w systemie 

informatycznym, a także w kartotekach, skorowidzach, księgach, wykazach i 

innych zbiorach ewidencyjnych. 

§ 4. 

  

1. Administratorem Danych Osobowych, zgodnie z ustawą o ochronie danych 

osobowych, decydującym o celach i środkach przetwarzania danych 

osobowych, jest Dyrektor ŁZUK.  

2. Zadania Administratora Danych Osobowych określone są Regulaminie 

przechowywania i ochrony danych osobowych w ŁZUK stanowiącym 

Załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 5. 

  

1. Administrator Danych Osobowych wyznacza Administratora Bezpieczeństwa 

Informacji nadzorującego przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych w 

ŁZUK. 

2. Administrator Bezpieczeństwa Informacji jest upoważniony do wglądu w zbiory 

i obszary przetwarzania danych osobowych ŁZUK. 



3. Zadania Administratora Bezpieczeństwa Informacji w zakresie ochrony danych 

osobowych określone są Regulaminie przechowywania i ochrony danych 

osobowych w ŁZUK stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 6. 

  

1. Ochroną, zabezpieczeniem i kontrolą przetwarzania danych osobowych w 

systemach informatycznych zajmuje się Administrator Systemu 

Informatycznego ŁZUK, wyznaczony przez Administratora Danych 

Osobowych. 

2. Zadania Administratora Systemu Informatycznego ŁZUK  w zakresie ochrony 

danych osobowych określone są w Instrukcji zarządzania systemem 

informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych stanowiącym 

Załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

  

§ 7. 

 

 Każda osoba, której dane osobowe są przetwarzane, ma prawo do ochrony danych 

jej dotyczących, do kontroli przetwarzania tych danych oraz do ich ustalenia lub 

poprawiania, jak również do uzyskiwania wszelkich informacji o przysługujących jej 

prawach. 

1. Osobie wymienionej powyżej, przysługuje prawo do kontroli przetwarzania 

danych osobowych, które jej dotyczą, zawartych w zbiorach danych. 

2. Osoby, które zostały upoważnione do przetwarzania danych osobowych są 

zobowiązane zachować w tajemnicy te dane oraz sposoby ich 

zabezpieczenia. 

 

§ 8. 

 

Niniejsze zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2012. 

 

 

 

 

 

 



 

Wzór  nr 1  

do Zarządzenia nr 17/2011 

 

Wykaz osób, 

które zostały zapoznane z Zarządzeniem Nr 17 /2011 oraz Załącznikami do tego Zarządzenia  

                     nr 1 - Polityką bezpieczeństwa systemów informatycznych” 

                     nr 2 - Instrukcją zarządzania systemem informatycznym  

                     nr 3 - Regulaminem przechowywania i ochrony danych osobowych 

służących do przetwarzania danych osobowych w Łódzkim Zakładzie Usług Komunalnych 

 

Przyjąłem/am/ do wiadomości i stosowania w/w zapisy 

Lp Nazwisko i imię Komórka organizacyjna Data, podpis 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 


